
 

 

教师网上填报新开课程的相关注意事项 

一、请使用谷歌或火狐浏览器进行相关操作。 

二、登录用户名及密码 

用户名为工号，密码为您本人的教务网密码。如遗忘您的教

务网密码，请联系您学院教学科老师先进行密码重置。 

三、“申请学年/学期”字段 

指这门课的网上申请时间，自动调出当前的学年/学期，无需

修改。 

四、“周学时”字段 

周学时，是指长学期每周开设的学时数。填写形式如：2.0-

1.0（前面对应理论学时，后面对应讨论、实验等实践学时）。 

五、“学分”字段 

理论学时对应学分不折半，讨论、实验等实践学时对应学分

需要折半，如周学时 2.0-2.0，对应学分应为 3.0。 

六、课程教学大纲 

教学大纲须按照附件 5 中课程教学大纲格式规范填写。 

请特别注意教学大纲中第四点“教学安排”部分： 

1.要求具体的教学安排按照每一次课的授课内容来填写，如

16 周授课，每周 1 次理论课，1 次讨论课，教学安排应分成 32

次的教学内容来填写。 

2.每一次课都需要附上阅读材料，具体体现课外作业部分。

应合理安排每一次课后的阅读量。 



 

 

七、同一课程增加其他主讲教师 

由课程负责人申请新开课程时进行增加其他主讲教师的操

作。具体请见下图： 

 


